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Memorando Circular n.° 0004/DEN/PROGRAD/2018

Em 11 de maio de 2018.

As Coordenadorias dos Cursos de Graduagio da UFSC

Assunto: Envio das solicitacdes para viagens de estudos - Aula de Campo 2018/2

O Departamento de Ensino da Pro-Reitoria de Graduagdo (DEN/PROGRAD)
comunica a todas as Coordenadorias dos Cursos de Graduag@o os prazos para o envio das
solicitagbes de avaliagdo pedagdgica para apoio financeiro e /ou transporte para viagens de
AULAS DE CAMPO —-2018/2.

Considerando que as regras para apoio financeiro (diaria para aluno) e/ou
transporte para Viagem de Aula de Campo estdo baseadas na Resolugdo Normativa n°
57/CUn/2015, de 04 de agosto de 2015, seguem as orientacdes gerais:

1 — A analise do DEN levara em consideragdo a adequagdo das propostas ao
conceito de aula de campo, o preenchimento completo e correto dos formulérios, a
apresentacdo da documentacdo solicitada e principalmente, a importancia pedagogica que a
atividade solicitada tem na formagdo do futuro egresso do curso, conforme as informagdes
descritas nos formularios A e B, Projeto Pedagdgico, Plano de Ensino e Diretrizes
Curriculares Nacionais de cada curso;

2 — Aula de Campo se caracteriza como componente curricular obrigatério
para a integralizacdo curricular, geralmente previsto nas Diretrizes Curriculares
Nacionais, cujo nucleo é composto por atividades praticas, essenciais aos processos de

apropriagdo de conhecimentos tedrico-praticos por parte dos estudantes;
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3 — Destaca-se que compete ao DEN/PROGRAD apenas a analise e
reconhecimento das referidas viagens sob o olhar pedagégico enquanto aula de campo,
sendo que logo apés o resultado final da referida anailise todos os processos serdo
encaminhados 2a Secretaria da PROGRAD que gerenciari os necessarios
encaminhamentos para o atendimento das referidas viagens de acordo com os limites
or¢amentarios e da disponibilidade de transporte terrestre oferecido pela UFSC;

4 — Processos incorretamente instruidos, sem o formulario totalmente
preenchido com os devidos anexos e que ndo sejam entregues dentro do prazo estipulado no
cronograma do DEN/PROGRAD, serdo indeferidos;

5 — Os processos deverdo ser encaminhados de acordo com os seguintes tipos:

PROCESSO tipo 1- Solicitacdes de viagens que ainda nio passaram pela andlise do DEN

Para a solicitagdo de avaliacdo pedagdgica para apoio financeiro (didria para alunos) e/ou transporte para
viagens de AULAS DE CAMPO de disciplinas que_NAQ passaram pela anilise do DEN em 2016 e/ou 2017
e/ou 2018-1, é preciso que a Coordenadoria do Curso responsavel pela atividade envie um processo fisico
devidamente protocolado no SPA (para DEN/PROGRAD) até a data estipulada no cronograma. O processo
devera conter na sequéncia:

-Formulério de Requerimento A, totalmente preenchido e assinado;

-Plano de Ensino 2018/2 da disciplina com a previsdo da aula de campo, com a anuéncia da
Coordenadoria do Curso, da Chefia do Departamento e da Direcdo da Unidade;

-Ata do NDE em que fica explicito o referido item (necessidade da Aula de Campo) na pauta de
discussio;

-Diretrizes Curriculares Nacionais do Curso com destaque onde estipula a obrigatoriedade da atividade da
aula de campo.

ATENCAO: Solicita-se o envio de 1 processo para cada proposta de viagem.

PROCESSO tipo 2 - Solicitacdes de viagens que ja passaram pela andlise do DEN

Para a solicitagdo de apoio financeiro (diaria para alunos) e/ou transporte para AULAS DE CAMPO de
viagens que JA passaram pelo reconhecimento do DEN em 2016 e/ou 2017 e/ou 2018-1 enquanto aula de
campo, é preciso que a Coordenadoria do Curso responsdvel pela atividade envie um processo fisico
devidamente protocolado no SPA também (para DEN/PROGRAD) até a data estipulada no cronograma. O
processo devera conter:

-Formulario de Requerimento B, totalmente preenchido e assinado.

-Plano de Ensino 2018/2 da disciplina com a previsdo da aula de campo, com a anuéncia da
Coordenadoria do Curso, da Chefia do Departamento e da Dire¢do da Unidade.

ATENCAO: Solicita-se o envio de 1 processo para cada proposta de viagem.
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CRONOGRAMA PARA SOLICITACAO DE AVALIACAO PEDAGOGICA PARA
AUXILIO FINANCEIRO E/OU TRANSPORTE
AULAS DE CAMPO —2018/2

Atividade Data

Chegada dos processos de solicitagdo de avaliagdo Até 25 de maio
pedagogica para apoio financeiro e/ou transporte para as
viagens de aula de campo no DEN/PROGRAD (SPA e
processo fisico)*

Anélise pedagdgica do DEN/PROGRAD 28 a 30 de maio
Edital de resultado das analises — site do 04 de junho
DEN/PROGRAD (den.prograd.ufsc.br)

Periodo para interposi¢éo de recursos pela coordenagio 05 e 06 de junho
de curso (encaminhamento via SPA e processo fisico a

PROGRAD)**

Edital dos resultados dos recursos interpostos ao DEN - 08 de junho
site do DEN/PROGRAD

*Serdo analisados apenas os processos que chegarem ao DEN/PROGRAD, via SPA e via
fisica, até dia 25 de maio de 2018.

**De acordo com paragrafo 4° do inciso III do Art. 5° - A interposi¢do de recursos contra a
decisdo do DEN/PROGRAD devera ser feita primeiramente junto ao pro-reitor de Graduacéo
e, persistindo o motivo do recurso, & Camara de Graduagdo. Caso o requerente entenda ser
necessario interpor recurso junto & Camara de Graduag@o, o cronograma sera ajustado aos
prazos da referida instancia.

Novamente destaca-se que compete a0 DEN/PROGRAD apenas a anilise e
reconhecimento das referidas viagens sob o olhar pedagogico enquanto Aula de Campo.

Caso a solicitagdo seja reconhecida como Aula de Campo, serd encaminhada a
Secretaria da PROGRAD que gerenciara os necessarios encaminhamentos para o pagamento
das didrias somente aos discentes MATRICULADOS na disciplina em questdo e para o
agendamento do transporte, tudo de acordo com os limites orcamentirios e da

disponibilidade de transporte terrestre oferecido pela UFSC.

DIARIAS DOS PROFESSORES, MONITORES E MOTORISTAS SAO DE
RESPONSABILIDADE DO CENTRO DE ENSINO DO QUAL O CURSO FAZ PARTE.
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Vale lembrar que, de acordo com a Portaria 004/2015/PROPLAN, em analogia
ao paragrafo terceiro do artigo 58 da Lei n® 8.112, de 11 de dezembro de 1990, niio fara jus a
diaria o discente que se deslocar na mesma regiao metropolitana, aglomeragéo urbana ou
microrregido, constituidas por municipios limitrofes e regularmente instituidas.

Também cabe destacar que a viagem de Aula de Campo realizada na Grande
Florianopolis, devera ser organizada de forma que acontega durante o horario de trabalho dos
servidores motoristas da Prefeitura da UFSC (08h00 as 18h00).

Por conta do prazo de entrega dos pedidos de viagens para Aula de Campo ser
antes do término da matricula, solicita-se que seja preenchido no formuldrio A ou B uma
estimativa do nimero de alunos que fardo a matricula na disciplina, sendo que assim que
finalizar o referido processo de matricula, o(a) Docente responséavel pela viagem de estudo
deverd encaminhar a lista de frequéncia definitiva a Divisdo de Apoio Administrativo-
Financeiro da Coordenadoria de Apoio Administrativo da PROGRAD, via SPA -
FIN/PROGRAD para o deposito das diarias dos discentes matriculados na disciplina.

Atenciosamente,

NP

Profa. Tereza Crlstl Rozone de’Souza
Diretora do Departamento de Ensino



